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Kom godt i gang

Hermed en guide til at komme godt i gang med at benytte System Software — Radet for Baeredygtigt
Byggeris digitale platform til DGNB-certificeringer.

DGNB System Software (SySo) er en webapplikation. Du behgver altsa ikke at downloade software for
at komme i gang, du kan blot tilgd SySo pa https://software.dgnb.dk.

Hvis du vil holde dig orienteret om SySo, anbefaler vi at du falger med pa https://rfbb.dk/dgnb-system-
software. Her vil vi lsbende uploade aktuelle webinarer, tutorials og guides.



https://software.dgnb.dk/
https://rfbb.dk/dgnb-system-software
https://rfbb.dk/dgnb-system-software

Fa adgang til platformen

Din profili SySo er knyttet til din brugerprofil hos Radet for Baeredygtigt Byggeri. DGNB-
certificeringsledere, konsulenter og professionals med licens har automatisk adgang til platformen.
Men du kan ogsa fa en geesteadgang til platformen ved blot at oprette en profil pa vores hjemmeside.
Farste gang du logger pa, skal du tilga platformen via Radet for Beeredygtigt Byggeris hjemmeside
https://rfbb.dk/dgnb-system-software.

Ao
A Min profi
A P

» Veerkiojskassen
Velkommen tilbage!

Du kan Logge ind her System software

Log ud

( Glemt dit password? )

Selv om vi har skiftet navn, s3 er din konto stadig
den samme. Brug derfor samme email og
password som du plejer.

OBS.: Hvis det er forste gang du skal logge ind pa
den nye hjemmeside, 53 skal du trykke "Glemt dit
password?” og indtaste din email. Du vil s inden
for 1-2 minutter f2 en email med et link hvor du
kan satte dit kodeord.

Har du ingen konto? Opret en bruger her

Fa adgang til DGNB System Software

DGNB System Software kan frit tilgas i gaestetilstand. Som gaest kan du oprette projekter og afpreve de forskellige kriterier, praecis som i den fulde version. Det
eneste, du ikke kan som gaest, er at indsende projekter til registrering.

F& adgang som gaest



https://rfbb.dk/dgnb-system-software

Opret projekt

Nar du er logget ind (via din profil hos Radet for Baeredygtigt Byggeri) kommer du til siden "Hjem”. Her
har du mulighed for at tilfgje favorit projekter, altsa projekter du gerne let vil kunne tilga. Det gor du ved
at klikke pa "Tilfgj nyt favoritprojekt”.

Klik paA menubaren ”"Oprettelse af projekter” for at oprette et nyt projekt. Vaelg herefter certificering,
certificeringstype, certificeringsstadie, etc. Fortseet projektkonfigurationen til projektet er oprettet.

DGNE certificering: Opmasrksom

Svartidar pa confermity chack

u Den digitale certificeringproces | SySo
FAQ: Hvad skal jeg vare epmarksem pa, nir jeg bruger SySe?

Huverfor beregner systemaet lkke min seore?
| flere kriterier beregnes point ikke for alle parametre er basvarade.

Alle parametre under hver indikatar skal besvares. for pointene beregnes for kriteiet. Dette skyldes. at mange beregninger gir pd tvaers af kriteriet.

Hwerfor kan jeg lkie tilknytte nye personar til mit projekt?
Du kan kun tilknytte persanes til dit prajekt i Sy s de har sktiverel deres system software profil.

De aktiverer deres profil ved at logge ind i sy

Nar du opretter et nyt projekt, har du mulighed for enten at 1) registrere projektet med det samme eller
2) vente og udskyde projektregistreringen til senere.

Projektregistreringen indebeerer, at du skal udfylde en del felter med stamdata — pa baggrund af disse
felter vil der blive udarbejdet en kontrakt. Nar kontrakten er underskrevet, godkendes
projektregistreringen og det bliver muligt at sende projektet frem og tilbage mellem projektteamet og
Radet for Baeredygtigt Byggeri.

Udfyld projektnavn og veelg da enten ”Opret projekt” eller ”Registrer projekt”.
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Oprettelse af projekt

Du har foretaget felgende valg

Certificering: DGMNE Certificering
Certificeringstype: DGMB - Bygninger i drift
Certificeringsstadie: Re-certificering

Version: 2023

Manual: BIU23(da)

Projektnavn: * I Lrcol I
O Oprettelse af et projekt uden registrering 0 Oprettele af projekter med registrering R
Tilbage Opret projekt Progjeihe egsireres semens Start certificering (afhsngig af omkostningeme) registrors projekt

Note: Hvis du veelger at registrere projektet senere, skal du udfylde projektrelevant data under fanen
”Stamdata”. Nar alle obligatoriske felter er udfyldt, har du mulighed for at klikke ”Start certificering”.



Den digitale certificeringsproces

Den digitale certficeringsproces ligner i hgj grad den "manuelle”. Projektet sendes frem og tilbage
mellem Radet for Beeredygtigt Byggeri og projektteamet. Nedenfor kan du se et diagram, der viser de
forskellige faser i et projekt.

Hvis du er i tvivl om, hvor langt du er i projektet, er det en god idé at holde gje med projektstadie og
status. De fremgar i kolonnen i venstre side af ”Projektet”.

Procesdiagram

Projektregistreringen godkendes Vurdering af projekt (CC1)

Hvis projektregistreringsinfo lever op til Gennemgang af projektmaterlale,
kravene godkendes projektet. tildeling af assessment symboler,
notering af kommentarer.

&

Opret projekt i SySo Udfyld projekt Indsend projekt til CC1
Tilmeld projektet nér du er klar
Besvar indikatorer og upload NAr projektet er fzerdigudfyldt
indsendes cc
Opret projektet med eller uden projektregistrering, e Sl i ]
S4 snart du tilmelder projektet, vil det vaere
forbundet med omkostninger.

1) Opret projekt i SySo, 2) Projektregistreringen godkendes, 3) Udfyld projekt, 4) Indsend projekt til
CC1, 5) Vurdering af projekt.

Vurdér tilpasninger i
afsluttende vurdering (CC2)

Tilbagemelding p& CC1 Tilpas projektmateriale Indsend til CC2 Godkend/afvis vurdering

en mundtlig
C1

af Ct

6) Tilbagemelding pa CC1, 7) Tilpas projektmateriale, 8) Indsend til CC2, 9) Afsluttende vurdering, 10)
Godkend/afvis vurdering



Sammensaet dit team

Det er muligt at invitere brugere, der skal levere input til projektet under knappen ”Projektteam
management”. Du finder knappen under menupunktet ”Projektet”.

Invitér konsulenter til dit projekt
Hvis ud klikker pa plusset, har du mulighed for at tilfgje konsulenter til dit projekt. Veer dog

opmaerksom pa, at du kun kan tilknytte konsulenter, der har aktiveret deres bruger. De aktiverer deres
bruger ved at logge ind i SySo.

Administrer auditteam

Projekt navn Test123

Auditar Rasmussen Katrine (kri@rfbb.dk)
Tilfe] kensulent 9 +

erson [2]e|aa a|=]u]

SySo Auditor Extemnal (noreply @dgnb.dk)
O This supponter hos Reod penission fior this archived preyect

Antal kensulenter )

Tilladelser og befajelser

Det er muligt at redigere konsulenternes rettigheder. Saledes kan nogle konsulenter have mange
rettigheder, mens andre har fa. Du kan give dem befgjelser til at:

o Redigere rettigheder for projekter
e |ndsende projektet til certificering
e L&se projektet

e Se arkiverede projekter

e Administrere projektteam



Udfyldelse og besvarelse af projekt

For at besvare et projekt, ga da ind i p4 menupunktet ”Evaluering”. Herfra kan du udfylde de forskellige
parametre.

Besvar indikatorer

Indikatorerne kan veere konfigureret pa forskellige mader. De kan enten fremsta som radio buttons
eller som inputfelter. Du besvarer derfor indikatorerne ved enten at veelge en mulig lasning eller
indtaste en score i et inputfelt.

Du kan skifte mellem forskellige underkriterier i navigationsbaren i venstre hjgrne og derefter
gennemga indikator efter indikator.

Udfyld ogsa gerne de indikatorer, hvor det ikke er muligt at opna point.

Note: For nogle kriterier, er beregningerne lavet pa tveers af kriteriet. Det vil sige at alle parametre i
kriteriet skal udfyldes fgr beregningen finder sted. Hvis dette er tilfeeldet, vil det veere noteret farst i
kriteriet.

wm  EEPrGebier B Atk prajekter o Opretietse af projetses (@ NP-Belitor S5 Management =

6.1, Opiyldebie of mibatnisg

Qm b

' Cravere war IKGE

) 1. Managemens: Plan

2. Mansgemens: Do

103, Mamagement: Chack

4. Maragement: Aa




Upload dokumentation

Du uploader den dokumentation, der understgtter din besvarelse i feltet under parametrene. Klik pa
upload ikonet til venstre for tekstbeskrivelserne for at uploade din dokumentation.

Kriterienotatet kan uploades pa to mader:

e Kriterienotatet uploades som en rapport i upload-feltet under hvert kriterie
e Kriterienotatet uploades som evalueringsmatrice med kommentarer for hele projektet under
Generel Information.

Note: Siden skal genindleeses fgr den uploadede dokumentation kan ses.

Aflees resultater

Nar du besvarer de forskellige parametre, kan du lgbende falge med i samlede pointscore for kriteriet
og antallet af besvarede indikatorer. Dette ses i vinduet i venstre side af siden "Evaluering”.

Note: Ved nogle parametre skal alle indikatorer udfyldes fgr resultatet for kriteriet kan afleeses.

Under menupunktet ”Projektet” kan du se DGNB blomsten. | blomsten kan du bade afleese den totale
score samt score for de forskellige kvaliteter.

@verst i hgjre hjgrne kan du desuden aflaese hvilket certifikat projektet star til at opna.

Kriterier  Evaluering

SKKVALITET (ecg) .
5

w‘g“o ML

= OpretT
= Liste ov
f  Kopier:

Bekraeft

10



Scenarier

Med scenarier kan du skabe en alternativ evaluering af projektet. Du kan kopiere lige s mange
forskellige scenarier, som du gnsker. Nar du skifter projektfase (f.eks. ved at indsende projektet til
certificering) oprettes der automatisk et nyt scenarie.

Generelt kan du kun indsende ét scenarie ad gangen til certificering. Nar scenariet er indsendt,
blokeres alle scenarier for redigering. De vises med rad skrift at du har begreenset adgang.

Hvis du opgraderer til en nyere version af kriteriesamlingen, vil der ogsa automatisk oprettes et nyt
scenarie.

Note: Det er ikke muligt at kopiere scenariet for et tidligere conformity check og indsende kopien til

naeste conformity check. Her skal der arbejdes videre i det scenarie fgrste conformity check er
foretaget i.

11



Kopier og omdgb scenarier

| dropdown feltet gverst i venstre hjgrne kan du veelge imellem de forskellige scenarier, der er
genereret. Hvis scenariet et radt har du kun mulighed for at se projektet — hvis scenariet derimod er
grgnt er det muligt at redigere projektet.

Nederst venstre hjgrne har du mulighed for at omdgbe scenariet. Husk at vaelge det scenarie, du gerne
vilomdgbe i Scenarie dropdown feltet, far du klikker "Omdgb scenarie”.

Klik pa knappen “Kopier scenarie” i hgjre side af vinduet. Nar du kopierer scenarier, har du mulighed
for at veelge, hvad du gerne vil kopiere. Du kan veelge at kopiere Dokumentationen, Todos, Besvarelse
og vurderingssymboler.

Basis scenarie

o s = 81,5%
Vurdering 09.09.2024 20.11.10 ertifikat Bronze id Flatin

Scenarier

MISK KVALITET (Ec,
Projektparametre, T 0“0“0 2L75 4 % Projektstyring

Navn T : .
Test123 B Auditor rapport
Projekt ID ’ P \ - Assessment rapport

123

Auditor
Katrine Rasmussen(kr@rfbb.dk)

Aktivt scenarie v, ) A am
Basis scenarie
Projektstadie
Registreret projekt
o, = O -
81 ,5 /0 = Til moderprojekt
Type af certificering R — =
2 i= Opret ToDo
Certifikat
Status
Vurderin
:
© Annuller certificering
P
Manual
Version 7
3 3 i .

® Revision 2.1 (09.09.2024)

Moderprojekt

T @

12



Sammenlign scenarier

Sammenlign scenarier kan benyttes i mange forskellige brugssituationer.
Du kan benytte funktionen, hvis du f.eks. vil:

e Finde ud af hvilken retning projektet skal have —f.eks. ved at sammenlighe et sglv scenarie med
et gulv scenarie. Her kan sammenligningen benyttes som et dialogveerktgj mellem
certificeringsleder og bygherre/bygningsejer

e Sammenligne resultater fra CC1 og CC2 - dette giver dig mulighed for at se, hvordan projektet
udvikler sig over tid.

e Udarbejde risikoscenarier — her kan du se hvordan projektet kan udvikle sig, hvis man ikke
opnar de point, som er i farezonen.

Gartil siden ”Projektet” og klik ”Sammenlign scenarier”. | modalen der popper op har du nu mulighed
for at veelge de scenarier, du vil sammenligne. Hvis du vil sammenligne mere end to scenarier, skal du
blot klikke pa plusset gverst i hgjre hjarne.

Du kan nu sammenligne scoren for projektet pa overordnet niveau, kriterieniveau, indikatorniveau og
parameter niveau.

Sammenligning af scenarier

x X

Scenarie Basis scenarie Basis scenarie

Samlet vurdering 76.6 % 82.2%
Certificeringsniveau Platin
~ Requirements for submission . 0.0%
~ INFO: General Information
~ @konomisk kvalitet (ECO)
~ ECO1-B: Driftsomkostninger
~ ECO2-B: Risikostyring og verdibevarelse
101.A01.P01_Ra: Personale med ansvar for rele... Nej
102.A01.P02_Ra: En tjekliste med overblik over ... Nej Nej
102.A01.P03_Ra: Bygningen er i Ipbet af sidste ... Inspektion af to aspekter Inspektion af fire aspekter
102.A03.P04_Ra: Serviceaftaler og garantier er ... Nej Ja
103.A01.P06_Ra: Brugertilfredshedsunderspgelse Der er udfert en udvidet brugertilfredshedsunderse... Der er udfert en udvidet brugertilfredshedsunderse...

103.A01.P26_Ra: Brugertilfredshedsundersagel... Ja Ja

] ]

13



Indsend projekt

Indsend projekt til conformity check

Nar du har udfyldt projektet og uploadet den nadvendige dokumentation, skal du indsende projektet til
conformity check. Det gar du ganske simpelt ved at trykke pa knappen ”Indsend projekt” nederst i
venstre hjgrne.

Scenarier Basis scenarie Certifikat - = - o
sronze €2y Cud Hatin

QKD“D"“SK KVALITET (ec
45

Projektparametre Projektstyring

14

Navn
Test123

Projekt ID
123

Auditor
Katrine Rasmussen(kr@ribb.dk)

Aktivt scenarie
Basis scenarie

Projektstadie
Registreret projekt

Type af certificering

Certifikat

Status
Vurdering

© Annuller certificering

Manual
BIUZ3(da)

Version
= Revision 2.1 (09.09.2024)
® Revision 2.1 (09.09.2024)

Moderprojekt

[ Omdgb scenarie
[ Indsend projekt (

PERFORMANGE INDEX

B Auditor rapport

Assessment rapport

B> Eksportér

&* Administrer auditteam

i= Opret ToDo

#= Liste over ToDos
Kopier scenarie
B Bekr=ftelser

C' Beregn

! Sammenlign scenarie




Projektoversigt

Projektoversigtens hovedformal er at hjeelpe dig med projektbehandlingen. Den skal fortaelle dig, hvis
der er mangler i projektmaterialet. Projektoversigten kommer med advarsler og fejlmeddelelser.
Fejlmeddelelserne skal tilrettes for at projektet kan indsendes, men det er ikke ngdvendigt at behandle
alle advarsler.

Auditor oversigt

Katagori Kritarium Paramater

Intre - Nedvendig Referenceareal Angiv m":
Ubesvarede parametre £ dokumentation

Kriterier uden dokumentation (i
Intre - Nedvendig Antal persaner bygningen er dimensioneret til Angiv antal:

dokumentation

Intre - Nedvendig Aktuelie beskrivelser er uploadet:
dokumentation

Intre - Nedvendig Opstalter Sni med angivelse af
dokumentation

Intro - Nedvendig Energimamrke
dokumentation

Intro - Nedvendig Bebyggelsesprocenten Angiv %:
dokumentation

Milje 1 - Global LCA-beregning af offokt (DE) af kiimapé (modul A1-A3, B4, B6, C3 og C4) opgjort i kg CO,-DE.akv/m? og mik i
apvarmning forhold til sat efter det for by (BR): : - Svarende il ambil
#f BR-krav mad dynamisk LCA® = 0 point : Svarands til ambitionsnivaau af 33% af BR-krav mad dynamisk LCA* = 80 point *Matoden for
dynamisk effekt uddybes | metodeafsnittet. Point miles op imod den dynamisk effekt (DE) | kg CO2-DE.akv/m’, som findes gennem MILI@ 1 -
DE-varktsjet nedenfor. Der skal interpoleres mellem pointniveauer (0-80 point)

Milje 1 - Giobal LCA-beregning af offekt (DE) af kiimapd (modul A1-A3, B4, B6, C3 og C4) opgjort i kg CO;-DEakv/m’ og mait i
opvarmning torheld til ier sat efter det for bygni (BR): « Suarende il i

af 33% af BR-krav med dynamisk LCA® = 0 point - Svarende til smbitionsniveau af 25% af BR-krav med dynamisk LCA* = 10 point *Metoden for
dynamisk effekt uddybes i ittet. Der skal i mellem poi (0-10 point)

Milim 1 _ Glnhat L8 haranninn b hunmanacassans kimanduidmin (madil 84 an BEL Anainet | ln F0._mbofm? fie Baint haldas an imad rafarancamedins for ¥

Advarsler (kan ignoreres) kan blandt andre veere:

o Ubesvarede parametre
e Kriterier uden dokumentation

Fejlmeddelelser (skal behandles) kan vaere:

e Minimumskrav er ikke madt
e Obligatoriske parametre er ikke besvarede
e Ubesvarede assessor todos

15



Rapporter

Som et sidste led i projektindsendelsen vil du blive bedt om at uploade projektdokumentation, inden
du sender projektet ind til certificering. Du eksporterer det efterspurgte dokument ved at klikke pa
linket under overskrifter Rapporter.

Nar dokumentet er downloadet og behandlet, skal det uploades pa ny.

Bekraeftelser

Formularer

« Projekidokumentation
« Erkleering om samtykke

Uploadede bekraftelser
Type

Project Documentation

16



Svar fra conformity check

Nar du modtager svar fra conformity check, vil du fa en autogenereret mail med overskriften
”Statusskifte for (projektnavn) - dokumentationsopfalgning”. Dette statusskift fremgar ogsa i selve
projektet, hvor projektet nu har status som ”Dokumentationsopfelgning”.

Demoprojekt: Projekt retur fra CC

Basisdata  Projektet  Kriterier  Evaluering

Scenarier | ¢ . - | Certifikat

MILIG 1 21D ion af i i i
> Procent af samlet antal nyindkebt inventar i hver kategori.

Miljopévirkning
Be 9 [ Nyindkebt inventar med EPD.
[ Inventar opgeres i % af samlet antal, 1 % = 0,2 point

Indszt venligst point her (0-10 point):
Performance index:

. 8
Point:

Point-taerskelvardi:

50

C ewa
o am ——
0
0

Point-minimumskrav :
Nyindksbt inventar med PEF-baseret klimatal.
Inventar opgeres i % af samlet antal, 1 % = 0,4 point

Indilcatorer Indsz2t venligst point her (0-20 point):
& 15
1 Kiimabelastning

® Indszet venligst procent her:
2 Dokumentation af inventar
10

Nar du klikker ind pa de enkelte indikatorer, kan du se vurderingerne af de forskellige parametre. De
enkelte parametre vil veere markeret med det vi kalder vurderingssymboler. De parametre som ikke er
godkendte, vil veere markeret med et udrabstegn og have en ToDo beskrivelse. Du kan se titlen pa
ToDo-beskrivelsen vist i et preview i hgjre side af vinduet.

17



Vurderingssymboler

Der findes tre typer vurderingssymboler:

o Spgrgsmalstegnet indikerer at parameteret ikke er vurderet
e Fluebenet markerer at parameteret er godkendt
e Udrabstegnet indikerer at parameteret ikke er godkendt.

Assessor Symbol

Indicator
All indicators

(2]
[
1]

‘Which symbols are to be changed?

O @& "Assessment ok”
. O @ "Assessment not ok"

0 @ "Not assessed”

Cancel
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Projektoversigt

| projektoversigten kan du se en oversigt over ToDos fra conformity checket. Du skal nu gennemga
disse ToDos en for en.

Det er ogsa muligt at se og eksportere en liste over alle de ToDos, der er oprettet i projektet, i ”Liste
over ToDos”. Du finder denne liste fra hovedsiden ”Projektet”.

Auditor rapport

Kategori Kriterier Indikator Parameter Opgave

1. Arbej op. af byggeaffald fra i med
Afventer kemmentarer fra vurdering Kravet om pé i den frivillige
3 s baredygtighedsklasse.

@KONOMI 1. Udfzrdigede vejledninger omfatter desucien yderligere driftsrelevante Se uddybning her..

1 Driftsvejledning emner end de tekniske i i , sasom forhold

goring, ing, i ift mv.

. Der er ogi et koncept for at minimere stej- og  Jeg mangler at se bilag
3 ibrationsni pa XX. Her er det tydeligt at ..

MILI® 3 1. Ansvarlig Al anvendt natursten i projektet er fra dokumenteret ansvarlig Ansvarlig oprindelse er
oprindelse oprindelse. Er dette ikke relevant, opnas der fuldt point. ikke defineret korrekt. Gor

venligst rede for, hvordan

dette kan opfattes som at

have ansvarlig oprindelse.

SOCIAL2  1.Design foralle Et ‘design for alle’ koncept er udarbejdet i designfasen. Konceptet Jeg mangler at se et bilag
i en beskrivelse af brugerbehov, f.eks. for at dette er indfort

sarlige behov for g allerede i designfasen.

hereh=mmede, osv. og strategi for, hverdan disse konceptuelt Hvad jeg kan se er
imsdekommes i projektet. ‘Design for alle’ konceptet kan med fordel konceptet udfort senere

incga i i De Iesninger i er end designfasen

implementeret i det faktiske projekt.
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Besvar ToDos

Alle de Todos som Radets vurderingsteam har udarbejdet i forbindelse med conformity check skal
besvares. Du besvarer en ToDo ved at:

e Abne projektoversigten

e Klikke pa en ToDo

e  Skrive en besked som besvarelse til ToDo kommentaren

e Uploade eventuel dokumentation. Uploades dokumentationen under fanen “Dokumentation’
vil dokumentationen indgé i evalueringsmaterialet. Uploades dokumentationen under fanen
”Interne filer” tilknyttes dokumentationen blot den enkelte ToDo.

e /Endre opgavestatussen fra "Aben” til "Klar til validering”

4

Oversigt Dokumentation o Interne filer

Projekt: T Demoprojekt rum: Projekt retur fra CC Meddelelse

External SySo Auditor(noreply@dgnb.dk)

03.10.2024 1439.54
Kriterie: MILJG 1

Fejlen er rettet

Indikator: 2 Dokumentation af inventar

Katrine Rasmussen(kr@rfbb.dk)

Parameter : Nyindkebt inventar med EPD. Inventar opgeres i % af 27032025 142457

samlet antal, 1 % = 0,2 point Inds=et venligst point Besvarelse
her (0-10 point):

Tildelt af: Katrine Rasmussen(kr@rfbb.dk)
Tildelt til: Auditteam

ToDo type: Kommentar
Skriv din besked her
Emne: Point er ikke retvisende

Oprettelsesdato: 13.09.2024

Beskrivelse: Det ser desvaerre ikke ud til at peintberegningen er
korrekt. Gar rede for hvordan du er kommet frem til 8

point. Jeg kan kun beregne 5 pajnt. g

Opgavestatus: Klar til validering - e
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Godkend conformity check

Det afsluttende conformity check er feerdigt og projektvurderingen afsluttet. Alle ToDos fra conformity
checket er afsluttet og indikatorerne fremstar som godkendte. Du vil nu modtage en autogenereret
mail med en besked om at projektet er sendt tilbage til certificeringsleder med statussen "Conformity
check afsluttet". Du skal nu uploade samtykkeerkleeringen og indsende projektet igen. Hvis du gar
dette, indikerer du, at du er enig i conformity checket.

Helt konkret skal du:

o Klikke indsend

o Notere at rapport-modalet popper op

e Uploade "Samtykkeerkleeringen” efter bearbejdning
| samtykkeerkleeringen skal du bade godkende conformity checket samt angive dine
preeferencer for offentliggarelse af projekt og plakette.

e Opdatére og udfylde stamdataen.
| denne fase er der nye felter under stamdataen, der skal udfyldes, da de indgéar i certifikatet og
pa hjemmesiden.

o Bekraefte at stamdata er opdateret ved at markere check-boxen

e Klikke indsend

Indsend projekt

Projekt: Testprojekt Katrine 270824 Rum
Certificeringstype: Praacertificering

Scenarie: Basis scenarie

Aktuel status: Conformity check afsluttet

Ny status: Conformity check godkendt

Resultatoverblik: vaelg fil

Maksimal filstgrrelse: 20 MB

Opdatering af stamdata: @ 9 Jeg bekraefter hermed at stamdataen er opdateret. Dataen benyttes
til at udarbejde certifikat og opdatere hjemmeside.

Yderligere meddelelse:

4

Afvis vurdering Opdatér stamdata
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Alternativt kan du afvise conformity checket. Hvis du gor dette, vil det potentielt igangseette endnu et
conformity check — der er ekstra udgifter forbundet med dette.

Arkiverede projekter

Nar projektet er godkendt, vil det blive afsluttet her hos os i Rddet. Nar projektet er afsluttet, kan du
tilga det under Arkiverede projekter”.

Note: | nogle tilfeelde vil lukkede projekter blive gendbnet — det kan f.eks. vaere at projektet genabnes
for at gennemga en ny fase f.eks. fra certificering til recertificering eller fra Som designet til Som bygget.

& Hjem i=Projekter W@ Arkiverede projekter =+ Oprettelse af projekter (4 NP-Editor 3= Management ~

Projektnummer %
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Vejledning:

Fasehandtering for Renovering og Nybyggeri 2025

Intro

DGNB-certificeringen for Renovering og Nybyggeri 2025 er opdelt i tre faser; ”Som designet”, ”Som
bygget” og "Som ibrugtaget”. Denne vejledning beskriver, hvordan man arbejder med de forskellige
faser i SySo.

»

Den nye procedure gar kort fortalt ud pa at projektet kopieres, nar det indsendes til ’Som designet
eller ”Som bygget”, afheengigt af hvilke faser der arbejdes med. P4 den made bliver det muligt at
arbejde med projektet i flere faser sidelgbende.

| denne vejledning kan du leese mere om den nye procedure.



Tydeliggar fasen i projektet

For at tydeliggere hvilken fase projektet hgrer til, skal du veelge fasen i drop-down feltet pa
projektoverblikket. Det skal du ggre uanset om projektet er i "Som designet”, ”Som bygget” eller "Som
ibrugtaget”.

Ser man bort fra de forskellige faser, skal et Renovering og Nybyggeri 2025 projekt handteres pa
samme made, som et hvert andet projekt i SySo. Du bearbejder projektet, indsender projektet og
modtager svar fra conformity checket pa preecis samme made. Laes hvordan du gar i den generelle
vejledning til SySo

OBS: Du skal dog blot tilmelde projektet en gang - enten i ”Som designet” eller ’Som bygget”
afhaengigt af hvor du indsender projektet forste gang.

o DGNB-system 7.4.44 A Hjem ISProjekter W Arkiverede projekter  + Oprettelse af projekter [ NP-Editor 3£ Management ~ @ Info-Center > &+ Administration ~ M Sprog ~ & Katrine Rasmussen (ki@rfbb.dk) ~

Venediggade

= B NNSSANNERNSSSriar ool

MILIOKVALITET 61 30




Projektkopiering

Nar Radet for Beeredygtigt Byggeri modtager projektet fgrste gang, vil det efter en indledende
godkendelse af projektmaterialet blive kopieret. P4 den made danner projektmaterialet fra f.eks. Som
designet grundlag for det videre arbejde. Og du kan fortsaette arbejdet, mens projektet er last i den
tidligere fase pa grund af det forestdende conformity check.

OBS: | projektkopieringen vil projektet blive opdateret til den nyeste version
certificeringsordningen.

an starte for Stjernefabrikken (BEB25-1564-8Y)

Du vil blive notificeret om projektkopieringen
gennem email-notifikationer. Du vil modtage
email-notifikationer om at 1) projektet er oprettet,
2) projektet er registreret og at 3)
certificeringsprocessen kan starte.

Under Projekter kan du se projektet i de forskellige faser. Fasen vil fremga af projektnummeret, hvor DE
angiver ”Som designet”, BY angiver “Som bygget” og IB angiver “Som ibrugtaget”.

Projekter

i
Sm— o
o =




Indarbejd pointjusteringer og kommentarer i det nye projekt

Nar conformity check-processen er afsluttet i den forrige fase skal pointjusteringer samt kommentarer
indarbejdes i den neeste fase. Hvis der er uploadet nye dokumenter, e&endret besvarelse af indikatorer

eller justeret point i forbindelse med conformity check 2, sa skal dette viderefares.

Du kan danne dig et overblik over kommentarer fra conformity checket ved enten at 1) kigge

evalueringssiderne igennem, 2) se samlede kommentarer i ”Liste over ToDos” eller 3) eksportere liste

over ToDos til Excel.

OBS: Husk at markere check boxen for Afsluttede kommentarer i Liste over ToDos for at se de
kommentarer, der er feerdigbehandlede.

Liste over ToDos

S s £ Tilel ik

Fjern  Kvalitet Kriterie §

Miljskvalitet Mitje 4
Social kvalitet Social 3
Okonomisk kualitet  Okenomi 2
Social kvalitet Social 1
Bkonomi 2

Bkonomisk kvalitet

Social kvalitet Secial 3

Tikdelt af:

Indikator §

0. Ufravigelige krav og minimumskray

0. Ufravigelige krav og minimumskray

4. Klimasikring

0. Ufravigelige krav og mininumskrav

1. Kenstruktion og byggeteknik

5. Luttforurening indendors

Paramater 3

Dat er n forudsastning fer at fi point ...

Rumluftkoncentration i alle undersagte r ...

Klimatilpasningslesninger

Bygningen og udearealer skal overhalde b ...

Der er udfert konstruktiv fugtbeskyttels ..

Indikatiensmaling af Radenkencentration ...

Emne $

Mulighed for at apnd peint | Som Bygget

Justeringer af projektmateriale

Point nedjusteret

Mulighed for justeringer til Som Bygget

Manglende informationer

Point nedjusteret

Status &

Afsluttet

Afsluttet

Afsluttet

Afsluttet

Afsluttet

Afsluttet

Titdelt til &

Audittoam

Auditteam

Auditteam

Auditteam

Auditteam

Auditteam

Tildelt af &

DGNE vurderingsteam

DGNB vurderingsteam

DGME vurderingsteam

DGNB vurderingsteam

DGNE vurderingsteam

DGNE vurderingsteam

Dato $

24.04.202¢

24.04.2026

24.04.2026

24.04.2026

24.04.2026

24.04.2026 |




| projektoversigten kan du under Eksportér, downloade projektdokumentation fra det aktive scenarie.
Sarg for at filer, der er uploadet efter projektkopieringen ogsa bliver indarbejdet i projektet i de
efterfalgende faser.

ocno | DGNB-system 7.0 A Hpom  ESProjekter W Arkiy sgement = @ Info-Canter = & tation = MSprog~ & Kattino Rasn
Eksportér

Demoprojekt - Renovering og Nybyggeri 2025_Retur fra CC

Stamdata  Projektet

S re—
Projektparametre i atid Projektstyring

Nava

Demoprojelt - Renovering og Nybyggen 2025, Retur fra CC ee B Auditor oversigt
Projekt 1D ”
ik B cCoversigt

Auditor
External Sy50 Auditor{noreply@dgnb.de) B+ Eksportér

Akdivt scenarie

&' Administrer auditteam
Behandling af CC1

Projektstadie P\ \ & us
Regitreret projese g

i Til moderprojekt
Type af certficering

Certificering W \ ] i= Opret ToDo

7= Liste over ToDos

@ Kopier scenaria

B Rapporter

X
Renovenng og nybyogen 2025 E X Gl Berepn

Version
- @ Sammenlign scenarie
wion 1.2 (26.11.2025)

Moderprojekt

OBS: Radet for Beeredygtigt Byggeris teknikere vil sammenholde projekterne fra de forskellige
faser for at tjekke at kommentarer og pointjusteringer er viderefort.

Dette er standardproceduren for at arbejde med faser i SySo. Der kan dog vaere undtagelser. Har du
spergsmal til proceduren, sa tav ikke med at tage fat i os pa syso-support@dgnb.dk. Sa tager vi fat i din
specifikke situation.


mailto:syso-support@dgnb.dk

Vejledning:

Basiscertifikater i SySo

Har du en reekke emner og aspekter, der behandles ens pa tveers af flere enheder —f.eks. som led i en
portefaljecertificering (DGNB Drift), en basiscertificering (DGNB Rum) eller en systemgodkendelse
(DGNB Villa) — kan du med fordel udarbejde et basiscertifikat.

Et basiscertifikat er et feerdigt projekt, der efter godkendelse hos Radet for Baeredygtigt Byggeri danner
grundlag for det videre arbejde med individuelle bygninger eller rum. Det gagr processen mere effektiv,
nar man ensker at certificere flere enheder.



Udarbejd basiscertifikat

e Udfyld de indikatorer, der skal indga i dit basiscertifikat. Nar indikatorer er udfyldt og
dokumentationen er uploadet indsendes projektet til conformity check

e Projektet sendes frem og tilbage indtil conformity checket godkendes og projektet til slut
gendrer status til ”Lukket”

e Noter gerne certificeringssystem og ”Reference projekt ID” under Stamdata

Certificeringssystem : Intet certificeringssystem

Basiscertificering (Rum)
= Systemgodkendelse (Villa)

O Portefgljecertificering (Drift)

Reference projekt ID : @ PTE23-

Import af basiscertifikat

e Skriv til os pa syso-support@dgnb.dk for at f4 hjeelp til at importere basiscertifikaterne
Notér i mailen hvilket projekt der udger basiscertifikatet samt hvilke projekter
basiscertifikatet skal importeres til

e Detaljer vedrgrende importen:

=  Man kan kun importere certifikater indenfor samme manual

= N&r man importerer basiscertifikatet, skal man opgradere til nyeste version
af manualversionen

= Basiscertifikat kan kun importeres til projekter med status ”Projektudkast”,
”Ved tilmelding” og ”Dokumentationsindsamling”. Se status pa projektet i
venstre kolonne under fanen Projektet.

Type af certificering
Certificering

Status

Dokumentationsindsamling e

®© Annuller certificering

Manual
DGNB Drift 2023
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Arbejd videre med de enkelte projekter

Nar basiscertifikaterne er importeret til de enkelte projekter, vil de danne grundlaget for det videre
arbejde.

e |de enkelte projekter vil det importerede basiscertifikat fremga som et nyt scenarie. Hvis
der allerede er arbejdet pa projektet, vil det arbejde gemmes i det forrige scenarie

e Kommentarer fra conformity checket, vurderingssymboler samt dokumentation er
importeret til det nye projekt. £ndrer man i besvarelsen vil godkendelsen af indikatorerne
frafalde

¥ | Certifikat

1.1. Malsatning (malvaerdi)

- () Der er defineret en malsatning for driftsomkostningerne. Malsatningen er defineret pa b
on ar), derer:
v

Kravene var IKKE dokumenteret og opfyldt 0)
© Bestemt internt (10)

Baseret pa data fra flere sammenlignelige bygninger eller teknisk innovativ (15)
bygning

Dette er standardproceduren for at arbejde med basiscertifikater i SySo. Der kan dog vaere undtagelser
fra dette. Har du spgrgsmal til proceduren, sa tav ikke med at tage fat i os
Sa tager vi fat i din specifikke situation.


mailto:syso-support@dgnb.dk

